
 

 

 

 
 

Volvo CE, Arvikafabriken  

 

ARBETSBESKRIVNING 

 
Arbete 

 

Adm Export 

AV Grupp 

 

 7 

BAS poäng 

 

 

Broadbanding 

 

 

Godkänd Datum 

 

2017-07-06 
Godkänd företaget / Sign  

Rickard Odin 

 

Godkänd IF Metall / Sign 

Willy Tuner 

 

 

Arbetets huvudsakliga innehåll:  

 Ansvara för och analysera inkommande planer från PED, PARTS och SHP på 

Arvikafabriken 

 Agera kontaktperson mot PED, SHP och PARTS vid artikelförfrågningar 

(stödköp), planädringar samt ändringsorder 

 Skapa manuella order i SAP vid stödköp 

 Artikelplock (veckoplock; SA, samt plock av stödköp) 

 Hantera Scheduling Agreement (lägga in, ta bort artiklar, pris, vikter osv. 

 Semesteromplanering i SAP mot SHP och PED.  

 Teknisk support i SAP mot övriga medarbetare i gruppen 

 Hantera och följa upp utgått material  

 

Önskvärda Kvalifikationer: 

 Du har lätt att uttrycka dig på svenska och engelska i både tal och skrift 

 Goda kunskaper om fabrikens flöde 

 Förmåga att arbeta både självständigt och i grupp 

 Du har god samarbetsförmåga, är drivande och målinriktad 

 

 

Kunskap utöver generella krav som krävs för att utföra arbetet: 

 Goda kunskaper i SAP 

 Kunskaper i MS Office  

 

 

Faktorer som kan påverka inplaceringen i AV Grupp 

 

Värderingsanvisningar (Tas fram av värderingskommittén) 

För komponent: Ytterligare ett grundjobb  


