
 

 

 

 
 

Volvo CE, Arvikafabriken  

 

ARBETSBESKRIVNING 

 
Arbete 

 

Föreståndare 

Viksgården 

AV Grupp 
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BAS poäng 

 

 

Broadbanding 

 

 

Godkänd Datum 

 

 

Godkänd företaget / Sign  

 

Jeanette Widen 

Godkänd IF Metall / Sign 

 

 

 

Arbetets huvudsakliga innehåll. 

Sköta den dagliga driften av Viksgården 

 Fritidverksamheten, idrottshall, träningsrum, aktivitetsrum…. 

 Kafeteria 

 Konferensdel 

 Uthyrning  

Planering och förbereda pensionärsavtackning 

 

Fabrikens museum 

 Ta emot bokning 

 Guidning 

 Daglig drift / iordningställande 

 

Fabrikens besöksverksamhet 

 Ta emot bokning 

 Planering och genomföring av besök (Guidning) 

Volvo days 

 Planera och genomföra Volvo days 

 

Föreståndare ansvarar för. 

Drift av Viksgården 

Budget och ekonomi för Viksgården 

Inköp till Viksgården 

Drift av Museum 

Besöksverksamheten 

Genomförande av Volvo days på fabriken 

 

Kunskap utöver generella krav som krävs för att utföra arbetet. 

Goda kunskaper i engelska 

SAP 

Goda kunskaper i Microsoft Office 



 

 

 

 
 

Faktorer som kan påverka inplaceringen i AV Grupp. 

Värderingsanvisningar. (Tas fram av värderingskommittén) 

1. Sköter den dagliga driften av Viksgården fullt ut 

2. Ansvarar för budget och inköp till Viksgården fullt ut 

3. Självgående i att vara huvudansvarig för Arvikafabrikens Besöksverksamhet inkl 

Volvo Days 


